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ZMENA ¢&. 12
rozvrthu prace pro rok 2018 s ucinnosti od 1. 9. 2018

SPRAVA SOUDU

Udtarna

Monika Cizkovska — hlavni ugetni

Organizuje, kontroluje a odpovida za chod Gétarny, vykondva ¢innost hlavni acetni ve smyslu zakona ¢.
32/2001 Sb. a provadéci vyhlasky. Zpracovava mésiéni a rocni icetni zévérku a financni ucetnictvi
v programu IRES, véetné jejich kontroly. Provadi mezivazebni mésicni kontrolu vykazd, provadi
kompletni kontrolu viech Gctl organizace. Zpracovava a odesila vykazy v programu IRES do CSUIS,
[1SSP RISPR a zavadi veikeré zmény v programu IRES po distribucich tcetnictvi v PC. Zpracovava
komentife k mési¢nim a &tvrtletnim vykazam. Zpracovava veskeré podklady pro vykazy PAP.
Spolupracuje na piipravé rozpoctu v IISSP na 3 roky dle instrukci Msp s feditelkou spravy soudu.
Provadi rezervace v IISSP pro vydaje soudu, véetné pokladny. Uttuje pokladni doklady v Géetnictvi,
nikup majetku v Uéetnictvi a provadi jejich mésicni kontrolu. Piipravuje podklady pro roc¢ni
inventarizaéni zpravu. Provadi rozpoctova opatfeni a rezervace v IISSP pro vydaje soudu vcetné
pokladny.

Zpracovivi a uétuje vypisy vydajovych uétd 000 a 107, pifjmovych uctd 19 a 3762, devizovych uctd
34534, 34833, 34518 véemé jednotlivych pfedpist a vyplat. Vystavuje elektronické piikazy k thrade a
vytvaii postovni poukdzky. Zpracovava pausalni nihrady exckucniho fizeni za vyméahané pohledavky
od exekutora Mgr. Homoly. Eviduje predpisy DR 60. Uctuje odpisy a zruseni piedpisi u DR
55,56,58,59,60,65. Eviduje podminéné zavazky a pohledavky. Provadi propocty i refundace pfispévka
na stravovani z FKSP a refundace mezd z vydajového uctu na depozitni ucet.

Zastupuje feditelku spravy v oblasti ekonomicke.

Zastup: Ilona Kalivodova
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Ilona Kalivodova — financ¢ni ucetni

Zpracovava a ctuje vipisy pfHjmového uétu 3703 — soudni poplatky véetné jednotlivych predpisu.
Prebira, kontroluje a eviduje poukazy na vriceni soudnich poplatki vcetné EPR, zajist'uje jejich
vyplaceni a vystavuje elektronické pitkazy k Ghradé a vytvaii postovni poukazky.

Zajist'uje evidenci vyméahanych pohledavek u dokl. fad: 51, 53, 55, 56, 542, 543, 58, 59, 65.

Provadi ¢tvrtletni vykaz pohledavek ve spolupract s p. Drozdovou. Uétuje odpisy a zruseni predpist u
DR 51, 52, 53, 54, 542, 543. Pripravuje podklady pro rocni inventarizacni zpravu.

Zastupuje hlavni i¢etni dle vnitiniho pfepisu a zdkona ¢. 320/2001.

Zastup: Monika Cizkovska, Alena Jensikova

Alena Jens$ikova — finan¢ni icetni

Piebira, kontroluje a eviduje poukazy mandatornich vydaji vcéetné podminénych zavazki DR 978.
Eviduje a proplaci bézné faktury. Zpracovava a Gétuje depozitni ucet 6015 véetné jednotlivych
predpisti. Kontroluje, eviduje a zaji§t'uje thrady poukazli na vyplatu depozitnich zavazki a pohledavek
cizich penéznich prostfedkii. Vystavuje elektronické piikazy k Ghradé a vytvaii postovni poukazky.
Zpracovava mésiéni a ro¢ni vykazy mandatornich vydaji a faktur a ctvrtemni vykaz pohledavek ve
spolupraci s p. Kalivodovou. Pipravuje podklady pro roéni inventarizacni zpravu.

Zastup: Monika Cizkovska, llona Kalivodov

Marcela Hruba — mzdova ucetni

doplnuje se:

Zpracoviva kompletni ¢innosti souvisejici se mzdovou agendou (dané, socialni a zdravotni pojistént,
srazky ze mzdy, exekuce, vyplata platd), v¢. zpracovani piislusnych vykazd, komunikace a vystavovani
potvrzeni pro pislusné ufady, zpracovani statistickych vykaza souvisejicich s platy a vykazu povinného
poddilu obéani se ZPS, vedeni evidence urazi, vydej stravenek.

e Vymahani

Bc. Michal Riha — soudni vykonavatel — vymahajici ufednik, vedouci vymaihajiciho oddéleni
Zajistuje agendu vymahini justiénich pohledivek v rozsahu stanoveném platnou pravni upravou.
Predava pohledavky soudnimu exekutorovi a spolupracuje s nim. Povéfen tkony na tseku vymahani
pohledév?k, jejichz jmenovitd hodnota nepfesahne 100.000,- K¢, podle zakona c. 219/2000 Sh., o
majetku Ceské republiky a jejim vystupovini v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale
také jen ,,zakon o majetku®) a zakona & 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale
také jen ,dafiovy #4d“) dle povéteni predsedy soudu. Vymaha danové a nedanové pohledavky soudu.
Odpovidi za volbu vhodného zpisobu vymahani pohledavek, nafizuje a provadi danoveé exckuce.
Vykonava dal§i ¢innost dle pokynt nadfizeného v ramci oddéleni. Viechny tkony cini ve vécech
zacinajici na pismena C,E,G,K,P,Q,R, R, Y, Z, ostatni. Vymahani pohledavek penézitych tresta —
dokladova fada 58.

Koordinace spist, uréenych k vykonu rozhodnuti mezi zaméstnance povéfené rozvrhem prace touto
¢innosti. Provadéni vykont rozhodnuti a ikoni s tim spojenych.
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Zastup: vzajemny mezi vymahajicimi ufedniky

Michal Novik — vymihajici ufednik

Zajistuje agendu vyméhani justi¢nich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou pravni upravou.
Pfedava pohledavky soudnimu exekutorovi a spolupracuje s nim. Povéfen tkony na useku vymahani
pohledavek, jejichz jmenovita hodnota nepfesahne 100.000,- K¢, podle zakona ¢. 219/2000 Sb., o
majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdé¢jsich predpisu (dale
také jen ,,zakon o majetku®) a zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
také jen ,,danovy fad*) dle povéreni pfedsedy soudu. Vyméha danové a nedanové pohledavky soudu.
Odpovida za volbu vhodného zpusobu vymahani pohledavek, nafizuje a provadi danové exekuce.
Vykonava dalsi cinnost dle pokynu nadfizené¢ho v ramci oddéleni. Viechny ukony ¢ini ve vécech
zacinajici na pismena A, B, I, L, O, S, T, V, X, Z

Zastup: vzajemny mezi vymahajicimi uredniky

Petra Vincencova — vymahajici ufednik

Zajist'uje agendu vymahani justicnich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou pravni apravou.
Predava pohledavky soudnimu exekutorovi a spolupracuje s nim. Povérena tkony na tseku vymahani
pohledavek, jejichz jmenovita hodnota nepfesihne 100.000,- K¢, podle zakona ¢. 219/2000 Sb., o
majetku Ceské republiky a jejim vystupovini v privnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpist (dle
také jen ,,zakon o majetku®) a zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
také jen ,,danovy fad“) dle povéfeni predsedy soudu. Vymaha danové a nedanové pohledavky soudu.
Odpovida za volbu vhodného zplsobu vymahani pohledavek, nafizuje a provadi danové exekuce.
Spravuje pohledavky jiz dfive odepsané. Vykonava dalsi cinnost dle pokyni nadfizeného v ramci
oddéleni. VSechny tkony ¢ini ve vécech zacinajici na pismena C, D, F, H, CH, J, M, N, S, U, W
Zastup: vzajemny mezi vymahajici ufedniky

Piisedici — krtnuti ze seznamu

Jifi Stiva — zanik mandatu k 15. 8. 2018
Mgt. Johana Polaskova — zanik mandaru k 31. 8. 2018

CIVILNI USEK

senat 38 C  Mgr. Daniela Vecerkova — pfedsedkyné sendtu — staz u Méstského soudu v Praze

Véci v daném senité se odebiraji zastupujici soudkyni Mgr. Pavle Schiitznerové a po dobu stize
predsedkyné senatu se piikazuji k vyfizeni soudkyni Mgr. Lucii Vobroveé.
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Asistenti

Mgt. Jan Gregor — vymazava se z rozvrhu prace z divodu ukonceni pracovniho poméru
JUDt. Lucie Budayova — se vymazava z rozvrhu prace z davodu ukonceni pracovniho pomeéru

Mgr. Alena Pavlickovd — jmenovina k Mgr. Zdenkovi Rychnovskému. Jmenovani k ostatnim
soudciim zlstava v platnosti

Mgt. Alena Paletkovd — jmenovina k Mgr. Michalu Prazkovi. Jmenovani k ostatnim soudctim
zustava v platnosti

Mgr. Kristina Rame$ova — vymazava se z trestnfho tseku. Jmenovina k Mgr. Daniele Vecerkove.
Jmenovani k soudkyni Mgr. Ivané Jaresove zistava v platnostl.

Mgt. Klira Milackové — jmenovana k Mgr. Blance Schramové, Mgr. Lucii Markové

JUDr. Daniela Hlavagkova — jmenovina k JUDr. Jané Petrikové. Jmenovani k ostatnim soudciim
zUstava v platnosti.

JUDt. Dalibor Selleng — jmenovan k Mgr. Dusanovi Doubkovi. Jmenovani k ostatnim soudcim
zustava v platnosti.

Soudni tajemnice

Be. Petra Pistékova — vyfizovani post agendy v senaté 47 C, 56 C. Vedeni rejstiikli senati 47 C, 56 C
zstava v platnosti po dobu studia VSU na Justi¢ni akademii.

Ing. Silvie Noskovéd — vyfizovani agendy v senaté 34D, 34Nc, 34Sd a 34U. Vedeni rejstiiki senath
34D, 34Nc, 34Sd a 34U a vedeni knihy uschov zlstava v platnosti po dobu studia VSU na Justiéni
akademii.

Administrativa

Jana Tauferové — rejstifkové referentka, vedent rejstifk 9 C, 25 C, 10 Nc, a agendy DP z minulych let
v rejstiicich 58 C, 59 EC a 74 EC

Renata Sturmova — rejstifkova referentka, vedent rejstiikt 8 C, 29 C, 32 C, 41 C

TRESTNI USEK

e Vydavani usneseni na vy¢isleni nakladii obhajoby

Klara Skovajsova — soudni tajemnice, pfidéluji se senaty 37 T, 46 T, 52T

JUDx. Dalibor Selleng — asistent soudce, piidéluji se senaty 11,3 T,3 Tm, 6 T
JUDr. Daniela Hlavackova — asistentka soudce, pridéluji se senaty 2T,4T,33T
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V agendé Nt, Ntm se pridéluji spisy toho soudce, jehoz spisy maji pfidélené v hlavni agendé T.

I3 .

Vys§si soudni ufednice, soudni mnic

Nikola Polcarova — vyskrtéivé se z vymahajiciho oddélent, zafazuje se na trestni isek do pozice soudni
tajemnice.

Vytizovani agendy Pp, Nt — vyjma zahlazeni.

Zastup: VSU trestniho Gseku

Administrativa
Rusi se kancelaf vedouci Libény Buresové z diivodu ukoncent jejtho pracovniho pomeéru.

Petra Janotova — vedouci kancelafe, protokolujici ufednice
e vederejstitk 1T, 2T, 4T, 6T,
e vede rejstiik 1 Pp, 2 Pp, 4 Pp, 6 Pp, + spisy ze senatu | Pp z minulych let, jejichZ sp.zn.
kon¢i na ¢islici 1, 2, 4, 6,

Karolina Sachova — zastup, protokolujici ufednice
Lucie Vopénkova — protokolujici tFednice

Eliska Kobzova - zapisovatelka

Tereza Vancatova - zapisovatelka

Eva Mertova — vedouci kancelafe, protokolujici ufednice
e vede rejstiik 3T, 5T, 18T, 31T,33T,46T,52T
e vede rejstitk 3 Tm
o vede rejstiik 3 Pp, 33 Pp, 46 Pp, 52 Pp + spisy ze senatu | Pp z minulych let, jejichz sp.zn.
kon¢i na ¢islici 3, 5,8,9,0

Martina Jankovska — zastup, protokolujici ufednice
Alena Berkova — protokolujici urednice

Katerina Halkova — protokolujici ufednice

Ivana Uhrova, DiS — protokolujici dfednice

Markéta Majerova — vedouci kancelafe, protokolujici ifednice
o vede rejstitk 37 T
o vede rejstiik 37 Pp + spisy ze sendtu | Pp z minulych let, jejichZ sp.zn. kon¢i na ¢islici 7
e vede rejstiik Nt (Ntm) — pripravné fizeni
e vede rejstiik Nt (Ntm) — oddily bez ptipravného Fizeni
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o vede rejstiik Td

Iveta Hablova — zastup, protokolujici Urednice
Hana Prochazkova - zapisovatelka

V piipadé nepiitomnosti vedouci i jejiho zastupu se vedouci trestniho Useku zastupuji navzajem.

Megr. Ilona Benesova
predsedkyné
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